南京航空航天大学

工程硕士（高校教师、同等学力人员、单证MBA）缴费情况审核单（一）

姓    名               学   号                  入学时间                 指导老师             

领域、专业                   工作单位                      联系方式                    

	研究生类型              (选择类型打√)
	工程硕士生
	单证工商管理  [MBA］
	高校教师
	同等学力申请硕士学位
	同等学力申请博士学位

	
	　
	　
	　
	
	

	审核部门
	同等学力学生在培养处（综合楼509）学费审核；在学位办（综合楼521）审核学位申请费，最后到学院盖章    

	研究生院综合办（综合楼503）
（签字、公章）

           年   月   日
	学  院
（签字、公章）

            年   月   日
	

	
	
	培养处

（签字、公章）

         年   月   日
	学位办

（签字、公章）

        年   月   日


注：经各学院、研究生院综合办签字盖章后该生方可送审答辩。经费审核完成后，该表请学生自行保管，离校时继续办理单二各项手续

工程硕士（高校教师、同等学力人员、单证MBA）离校手续存查单（二）

	序号
	单     位
	内     容
	注意事项
	负责人签字

	1
	导 师
	清理手续
	
	

	2
	所在学院

教务员
	递交2本论文、交还学生证、办手续
	其中1本由学院统一送交档案馆存档
	

	
	
	上交工程硕士/同等学力/MBA学位信息表
	信息表是制作学位证书的重要依据，请认真填写，并于答辩后2天内上交学院；讨论学位前，由学院统一收齐送交研究生院。
	

	
	
	2张纸质版照片和电子版学位照片
	1、照片做学位证书用 需免冠、正装，学院需审核纸质版和电子版学位照片必须一致，具体格式见备注。文件名为身份证号。

2、学院收齐材料后，统一交研究生院。
	

	3
	图书馆

（一楼、四楼）
	1、还清图书资料、交还借书证；

2、递交1本论文，论文电子版。
	具体程序参见“研究生图书馆离校流程”
	

	4
	集体宿舍管理科

（B14栋1楼）
	清查家具和交宿舍钥匙
	
	

	5
	财务处

（综合楼330室）
	清理住宿费、学杂费
	
	

	
	
	清理借款。
	
	

	6
	科技部综合办

（综合楼624室）
	办理承诺手续
	
	

	7
	学位办

（综合楼521室）
	验发表学术论文原件
	工程硕士、MBA不要求发表

同等学力、高校教师按规定发表
	

	8
	
	领学位证
	学位委员会召开的十个工作日后，由学院教务员带此表到综合办统一领取证书
	


年      月      日 

注意：1、待上述各项（除单二的第七项除外）办理完成后，该表由学院统一收齐后交研究生院学位办；2、学位办凭此表向学院交接学位证书，学位办向学院交接相关档案材料；

·图片尺寸（像素）：宽150、高210   ·大小：≤10K、格式：JPG    ·被摄人服装：白色或浅色系  ·照片背景：单一蓝色

·成像区全部面积48mm×33mm；头部宽度21mm-24mm，头部长度28mm-33mm；下额到头顶25mm-35mm；像长35mmX45mm

电子照片必须由数码相机拍摄，免冠，头顶距离顶部约占照片高度的3/10。照片文件名为“身份证号”，照片上必须注明学号和姓名。（备注：照片模板请见附件5）

请到指定照相点照相：1、南理工3号门小卫街１８号８栋-７小卫街农贸市场旁（84594029）；2、江苏省高校招生就业指导服务中心图像采集中心，上海路203号，乘65路到云南北路站下（省教育考试院后面，83335739）。外地学生可到当地高校指定地点拍照。

